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1. O6mue mosoxkeHust

1.1. Ilonmoxenme o006 apxuBe (enepaTbHOTO TOCYJApCTBEHHOIO  OIOKETHOTO
00pazoBaTeabHOr0 YUYPEXKIECHUS  BBICIIErO oOpa3zoBaHus «KabapauHo-bankapckuii
roCyIapCTBEHHEIM arpapubii yuuBepcurer uMenn B.M. Koxoay (mamee — IlosnoxeHue)
pa3paboTaHO B COOTBETCTBHHM C Ipuka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018 N 42 «O6 yTBEpXkIeHUH
IPUMEPHOTO IOJIOXKEHUS 00 apXHBe OpraHU3aLUN».

1.2. ApxuB (¢emepaIbHOTO TOCYIAapCTBEHHOrO OOHKETHOrO 00pa30BaTENbHOIO
yupexneHust Bbiciiero obOpaszoBanus «KabapaunHo-bamkapckuii rocynapcTBEHHBIH arpapHbIi
yuuBepcuteT uMeHn B.M. Kokxoa» (manee — ApXuB YHHBEpPCHTETa) CO3JAaeTcsd Ha IIpaBax
CTPYKTYpHOTO TOApA3NENeHNs, OCYLIECTBIIOIIET0 XPAaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHUE, YYET U
HCIOJB30BaHue JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢ouga Poccutickoit ®epeparuu, IOKyMEHTOB
MOCTOSIHHOTO, BpeMeHHBIX (CBBILIE 10 JIET) CPOKOB XpaHEHMsI, B TOM YHCJIE [0 JHYHOMY COCTaBY,
00pa3oBaBIIUXCS B IESTEIBHOCTH, a TAKXKE IOJrOTOBKY JOKYMEHTOB K Iepeiade Ha IIOCTOSHHOE
XpaHeHHe B YTpaBlieHHE IEHTPAIFHOTO TOCYAapCTBEHHOTO apXwBa ApPXUBHOH CIIyOBI
Kabapnuno-bankapckoit Pecy6muku (manee — YLI'A AC KBP), HCTOYHHKOM KOMIUIEKTOBAHHUS
KOTOPOTO BBICTYIAET eiepalibHOE rOCy TapCTBEHHOE OI0IKETHOE 00Pa30BaTEIbHOE YUPEKICHUE
Beiciiero oOpasoBanus «KabapauHo-bankapckuii rocynapcTBEHHBIH arpapHbIil YHHBEPCHUTET
umenu B.M. Kokoay» (nasiee — ®I'BOY BO Kabapauno-bankapckuit 'AY, YauBepcurer).

1.3. ®I'bOY BO KabGapauno-bankapckuii ['AY paspabaTriBaeT monoxeHue o0 Apxuse
yuuBepcutera. [lomoxxeHne o0 ApXuBe yHHBEpCUTETa MOMAJEKHT COIVIACOBAHMIO HA IPEIAMET
COOTBeTCTBHs ero IIpuMepHOMY IOJOXKEHHIO 00 apxXuBe OpraHH3alld C Y4YeTOM COCTaBa
JOKYMEHTOB, HAXOSAIINXCS Ha XpaHEHUH U MTOAJIEKAINUX XPAaHEHHIO B ApXHBE YHUBEPCUTETA.

1.4. B cBoeii paboTe ApXUB yHUBEPCUTETA PyKOBOACTBYeTCA DenepalbHBIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 N 125-®3 «O6 apxuBHoM pnene B Poccuiickoit @enepanuu», 3aKOHAMH,
HOPMATUBHBIMH TpaBOBbIMH akTaMu Poccuiickoii ®enepanuu, Kabapauno-bankapckoin
Pecny6uiky B chepe apXUBHOTO Jieia U JeNONPOU3BOACTBA, IPaBUIaMU OPraHU3alluy XpaHEHHs],
KOMILIEKTOBAHUS ydeTa M HCIOJb30BaHUSA ITOKYMEHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit
@eneparnyu ¥ APYrUX apXUBHBIX TOKYMEHTOB B FOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaX MECTHOIO
caMOYIIpaBJIeHUs U OpraHU3aIUAX, a TaKKe HacTosmuM [lonoxeHuem.

2. CocTaB IOKYMEHTOB ApPXHBAa YHHBEPCHTETA

2.1. ApXUB YHUBEPCUTETA XPaHHT:

a) TOKYMEHTBI IIOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (CBBIIIE 10 j1€T) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE
JOKYMEHTBI II0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B JEATEIBHOCTH CTPYKTYPHBIX
MoJpa3aeNieHud Y HUBEPCUTETA, €€ KOJIJIETHAIBHBIX OPraHoB.

6) DOKYMEHTHI IOCTOSHHOTO XpaHEHHS M JOKYMEHTHI IO JITYHOMY COCTaBy (OHIa(0B)
oprauusaiuii — npeamectseHHIKOB ®I'BOY BO Kabapauno-bankapckuii [AY;

B) CIPABOYHO-TIOMCKOBBIC CpEACTBa K NOKYMEHTaM M y4eTHBIE JOKYMEHTHI ApXHBa
YHUBEPCUTETA.

3. 3agauu ApXxuBa YHHBEPCHUTETA

3.1. K 3amauam ApxuBa yHUBEPCUTETA OTHOCSATCS:

3.1.1. Oprauusaiys XpaHeHHs! JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPHIX MIPEAYCMOTPEH pa3iesioM 2
Hacrosero [TomosxeHus.

3.1.2. KomrmutekToBaHue ApxuWBa YHHBEpPCUTETa IOKYMEHTaMH, O0Opa30BaBIIMMHCA B
nesirenbHOCTH OT'BOY BO Kabapauno-bankapckuii ['AY.

3.1.3. YyeT 10OKyMEHTOB, HAXOIAIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXHUBE YHUBEPCUTETA.

3.1.4. Ucnonb3oBaHue JOKYMEHTOB, HAXOASIIUXCS HA XPAHEHUH B ApXUBE YHUBEPCUTETA.

3.1.5. TloarotoBKa ¥ CBOEBpEMEHHas IMepelqada JOKYMEHTOB ApXHBHOro (oHIa
Poccuiickoit ®@efiepaniii Ha MOCTOSHHOE XpaHeHMe B ApXuBHylo ciyx0Oy KaGapauso-
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bankapckoit Pecybnuku (nanee — AC KBP).

3.1.6. MeToanyeckoe pyKOBOACTBO ¥ KOHTPOJIb 38 GOPMUPOBAHUEM U OQOPMIIEHHEM IEIT
B CTPYKTYpHBIX moapasaeneausx ®I'bOY BO Kabapauno-bankapckuii 'AY u cBoeBpeMeHHOH
nepenayeil ©X B ApXUB YHUBEPCUTETA.

4. DyHKIMH ApXHBa YHHBEPCHTETA

4.1. ApXuB yHUBEPCHTETA OCYLIECTBIIAET CIEAYIOIUE (QyHKIMHU:

4.1.1. Opraumsyer mpHeM IOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbime 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHCIIe [0 JHIHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBmuXCs B JeareabHocTd PI'BOY
BO Ka6apmuno-bankapckuii 'AY, B COOTBETCTBHY € YTBEPKIECHHBIM IPaQHKOM.

4.1.2. BemeT ydeT HOKYMEHTOB W (DOHIOB, HaXOAAIIMXCS Ha XPaHEHHHM B ApPXHBE
YHHUBEpCHUTETA.

4.1.3. IIpeacrasnser B AC KBP yuerHsple cBeneHus 00 00beMe H COCTaBE XPAHAIIUXCS B
ApxuBe yHHBEpCHUTETa NOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoit ®Penepanuu u IPYrux
ApXHUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C IMOPSAKOM TOCYINAPCTBEHHOIO ydeTa JIOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢ponna Poccutickoii ®enepanuu.

4.1.4. CucreMaTusupyeT U pa3MelnaeT JOKYMEHTHI, IOCTyaloIIUe Ha XpaHeHHe B APXHB
VHHBEPCHUTETA, 06pa30BaBIIKecs B X0e ocylnecTBiIeHus nesrenbHocty @I'BOY BO Kabapauuo-
bankapckuii ['AY.

4.1.5. OcymmecTBisSeT MOATOTOBKY U IIPEICTABIISAET:

a) Ha pacCMOTPEHHE U coriacoBaHue skcrepTHoN komuccun @I'BOY BO KaGapauuo-
Bankapckuii [AY mpoeKThI omuceit e, JOKyMEHTOB IIOCTOSIHHOTO M BpeMEHHBIX (CBbIe 10 set)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE IO JIMYHOMY COCTaBy, IPOEKTHI aKTOB O BBIICNCHHH K
YHHYTOKEHHIO TOKYMEHTOB, HE ITOJIEKAIINX XPaHEHHIO, aKTOB O HEUCTIPABUMBIX IIOBPEXKICHUAX
ApXMUBHBIX JOKYMEHTOB, aKTOB O HEOOHApY)XCHHH apXWBHBIX IOKYMEHTOB, ITyTH DO3BICKA
KOTOPBIX MCYEpIIAHBI, MPOEKTHl IIepeyHell MPOeKTOB/0OBEKTOB, MNpoOJeM/TeM, Hay4HO-
TEXHUYECKas TOKYMEHTAIHSI IT0 KOTOPBIM MOJIEXKHUT Nepeaade Ha MOCTOSTHHOE XPAHEHHUE;

6) Ha YTBEPIKAEHHE SKCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM KOMUCCHH APXHBHOM ciry)0b1 Kabapauto-
Bankapckoii PecriyGmuku (naee — OIIK AC KBP) npoekThl omucel e, J0KyMEHTOB (TOROBEIE
pasienbl), MPOEKTBl aKTOB O BBIICNEHHH K YHHYTOXXEHHIO JOKYMEHTOB, HE IOIJIEKAIIMX
XpaHEHHIO, IIPOEKTHI TMepeuHeidl IPOEKTOB/OOBEKTOB, MpPOOIEM/TEM, HAay4HO-TEXHHIECKAs
JOKYMEHTAllMsl [0 KOTOPHIM IMOJUIEXKHT IIepefiaye Ha IIOCTOSHHOE XPAaHEHHE, AaKThl O
HEHCIIPaBAMBIX OBPEXKIEHHUSX JOKyMEHTOB ApxuBHOro Gonna Poccuiickoit denepariu, aKThl O
HeoOHapyKeHHH IOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onma Poccumiickoit @enepaunuu, MyTH pPO3BICKA
KOTOPBIX HCUYEpPIIaHBl;

B) Ha yTBEpYK/ICHHE PEKTOpY Y HUBEpCHTETa TOKYMEHTHI, yKa3aHHBIE B TIOIOMIIYHKTE «0»
nynkTa 4.1.5. Hactosumero ITonoxerus, nocne ux yreepxnenus K AC KBP.

4.1.6. Oprasusyer nepeavy T0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢ponma Poccuiickoit @enepannu Ha
nocrosuaHoe xpanenue B AC KbP.

4.1.7. OpraHu3syeT ¥ MPOBOIUT IKCIEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 71eT) CPOKOB XpaHEHHMs, HAXOMISIIMXCS. Ha XPaHeHNH B APXMBE YHUBEPCHTETA B LIEIIIX 0TOOpa
JOKYMEHTOB Ul BKJIFOUEHHs B cocTaB ApxuBHOTo (onna Poccuiickod Qeneparmy, a Takke
BBIABJIEHHS JOKYMEHTOB, HE TOAJEKAINUX JAIBHEHIIIEMY XPaHECHHIO.

4.1.8. TIpoBomUT MepONpUATHS IO OOECIEYEHUIO COXPaHHOCTH JOKYyMEHTOB,
HaXOIAIIMXCS HAa XpaHEHUU B ApXUBE YHUBEPCUTETA.

4.1.9. Opranusyer HHQOPMHPOBAHHE DPYKOBOACTBA M PabOTHHKOB YHHMBEPCHTETA O
COCTaBE U COJIEPKaHUH JOKYMEHTOB ApXUBa YHUBEPCUTETA.

4.1.10. MudopMmupyeT MONB30BATENEH MO BOMPOCAM MECTOHAXO0XICHMS ApXHUBHBIX
JOKYMEHTOB.

4.1.11. OpraHmsyer Bblady NOKYMEHTOB M 1€l Ui PabOTBl MIIM BO BPEMEHHOC
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4.1.12. WcnonHseT 3ampochl IIOJb30BaTeNiel, BHIIA€T apXWBHBIE KOIHUU IOKYMEHTOB,
apXUBHBIE BBIITACKA U apXUBHEIE CIIPABKH.

4.1.13. Bezmer y4eT HCITOIB30BaHUS JOKYyMEHTOB ApXUBa YHUBEPCUTETA.

4.1.14. Cospmaer ¢oHI TMONB30BaHMS ApXHMBa YHHBEPCHTETa M OPraHU3yeT €ro
UCIIOJIb30BaHHUE.

4.1.15. OcymiecTBISET BeIEHHE CIPABOYHO-TIONCKOBEIX CPEACTB K JOKyMEHTaM ApXHBa
YHHBEPCHUTETA.

4.1.16. Vuactyet B paspabotke nokymentoB ®I'BOY BO Kabapauno-bankapckuit [AY
110 BOIIPOCaM apXUBHOTO J€JIa U AEJIONPOU3BOICTBA.

4.2. Oka3pIBa€T METOANYECKYIO IIOMOIIb:

4.2.1. YipasieHHIO IPaBOBOTO U KaJpOBOro 00ecredeHns Y HUBEPCUTETA B COCTABICHUN
HOMEHKJIATYpPHI JeJ, HOPMUPOBAHUU ¥ ODOPMIIEHHH JET,

4.2.2. CTpyKTypHBIM TMOApa3leleHUsM M pabOTHMKAaM YHHBEPCHTETa B MOATOTOBKE
JOKYMEHTOB K Ilepeiaue B ApXUB YHHUBEPCUTETA.

5. IIpaBa ApxuBa yHHBEpPCHTETA

5.1. ApXHB YHUBEPCUTETA UMEET MIPaABO:

5.1.1. TIpenctaBnsaTh pyKOBOACTBY Y HUBEPCUTETA NIPEIJIOKEHHSI IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHM3aliy XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHHMS, yYeTa M MCIIOJb30BaHMUS apXUBHBIX NOKYMEHTOB B
ApxuBe YHUBEPCUTETA,

5.1.2. 3ampammBath B CTPYKTYPHBIX IIOJpAa3[eICHHMAX YHHBEPCHTETa CBEICHMUS,
He0oOX0IiMBIe [T paboThl ApXHBa YHUBEPCUTETA,

5.1.3. JlaBaThb pPEKOMEHIALMH CTPYKTYPHBIM IIOJpa3JeIeHHAM YHHUBEPCUTETa IO
BOIIPOCAM, OTHOCSIIIIMCS K KOMIIETEHIIUH APXUBA YHHBEPCUTETA,

5.1.4. ViudopMHupoBaTh CTPYKTYPHBIE [OApa3ieleHHs] Y HUBEPCUTETA O HEOOXOAUMOCTH
Tepeaut JOKYMEHTOB B ADXHB YHUBEPCHUTETA B COOTBETCTBHH C YTBEPKAECHHBIM IPApUKOM.

COI'TIACOBAHO:

W.o. ravansuuka YITuKO W; Baruposa A.X.
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