
Порядок 

составления, подачи и регистрации заявки  

на программный продукт для ЭВМ 

 

1. Общие сведения 

2. Состав заявки на выдачу свидетельства о государственной регистрации программ для 

электронных вычислительных машин и базы данных 

3. Требования к оформлению заявления 

4. Требования к оформлению реферата 

5. Требования к оформлению депонируемых материалов 

6. Согласие на обработку персональных данных 

7. Согласие автора на указание сведений об авторе, указанных в заявлений 

8. Нормативные документы 

Приложения 

1.Общие сведения 

Заявка на регистрацию программного продукта для ЭВМ составляется в виде: 

- программы для электронных вычислительных машин (программы для ЭВМ);  

- базы данных. 

Программа для ЭВМ – представленная в объективной форме совокупность данных и команд, 

предназначенных для функционирования ЭВМ и других компьютерных устройств в целях 

получения определенного результата, включая подготовительные материалы, полученные в ходе 

разработки программы для ЭВМ, и порождаемые ею аудиовизуальные отображения. Авторские 

права на все виды программ для ЭВМ (в том числе на операционные системы и программные 

комплексы), которые могут быть выражены на любом языке и в любой форме, включая исходный 

текст и объектный код, охраняются так же, как авторские права на произведения литературы (статья 

1261 ГК РФ). 

База данных – представленная в объективной форме совокупность самостоятельных 

материалов (статей, расчетов, нормативных актов, судебных решений и иных подобных 

материалов), систематизированных таким образом, чтобы эти материалы могли быть найдены и 

обработаны с помощью электронной вычислительной машины (ЭВМ) (статья 1260 ГК РФ).  
В качестве базы данных могут быть зарегистрированы: альбом чертежей, атлас 

изображений, фотоматериалов, моделей, банк тестов, тестовых заданий, задачник, информационная 

система, комплект практических работ, комплект рабочих тетрадей, методических указаний, курс 

лабораторных работ, курс мультимедийных лекций, мультимедийная лекция, мультимедийное 

учебное пособие, описание технологии, проекта, презентация, справочное пособие, тематический 

словарь, учебно-методическое пособие, электронное методическое пособие, электронное учебное 

пособие, электронный гербарий, электронный определитель, электронный учебник. 

При этом, заявка на регистрацию относится к одной программе или к одной базе данных для 

ЭВМ. 

Приведенный в настоящем документе порядок составления заявки предназначен для 

внутреннего использования сотрудниками ФГБОУ ВО Кабардино-Балкарского ГАУ (далее – 

Университет) при подготовке комплекта заявочных материалов для их последующей подачи в 

Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральный институт промышленной 

собственности» (далее - ФИПС) для получения свидетельства о государственной регистрации 

программы для электронных вычислительных машин и базы данных, созданное сотрудниками при 

выполнении трудовых обязанностей.  

Данная инструкция по составлению заявочных материалов регламентирует 

последовательность действий, которые необходимо совершить авторам для успешной подачи 

заявки и последующего получения свидетельства о государственной регистрации программы для 

электронных вычислительных машин и базы данных. 

Подготовка материалов выполняется в случае принятия решения руководством Университета 

о государственной регистрации предполагаемого программного продукта ЭВМ. 
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Подача заявки осуществляется сотрудником отдела организации и мониторинга научно-

исследовательской деятельности в бумажном виде или в электронном, посредством личного 

кабинета на сайте ФИПС, зарегистрированного на ректора или проректора по научной работе 

Университета.  

2.Состав заявки на выдачу свидетельства  

о государственной регистрации программ для электронных вычислительных машин и базы 

данных 

Для осуществления юридически значимых действий по государственной регистрации 

программ для электронных вычислительных машин  и баз данных в отдел организации и 

мониторинга научно-исследовательской деятельности представляется следующий перечень 

документов:  

№ 

п/п 
Документ 

Требование к 

оформлению 

Форма представления 

при подаче заявки в 

регистрирующий 

орган в электронном 

виде 

при подаче заявки в 

регистрирующий 

орган 

в бумажном виде 

1. 

Анкета для 

регистрации 

программы для ЭВМ 

или базы данных
1 

Заполняется при 

подаче заявки в 

отдел на 

электронный адрес 

fdudarova@mail.ru 

(Приложение 1) 

- - 

 

2. 

 

Заявление. 

Дополнение к 

заявлению 

По установленной 

форме 

ФГБУ ФИПС 

(пункт 3)  

В электронном виде  

на адрес 

fdudarova@mail.ru. 

На бумажном 

носителе (1 экз.) 

На бумажном 

носителе в двух 

экземплярах 

3. Реферат 

Требования к 

оформлению 

реферата 

 (пункт 4) 

В электронном виде  

на адрес 

fdudarova@mail.ru. 

На бумажном 

носителе (1 экз.) 

На  бумажном 

носителе в двух 

экземплярах 

4. 

Депонируемые 

материалы, 

идентифицирующие 

объект регистрации 

Требования к 

оформлению 

депонируемых 

материалов 

 (пункт 5)  

На электронный адрес 

fdudarova@mail.ru. 

 

Окончательный 

согласованный 

вариант 

депонируемых 

материалов – в 

формате PDF 

слитно с 

титульным листом 

на компакт-диске. 

5. 

Согласие на 

обработку 

персональных данных 

По форме 

ФГБУ ФИПС 

(пункт 6) 

На электронный адрес 

fdudarova@mail.ru 

 и на бумажном 

носителе с подписями 

авторов в 1 экз. 

На бумажном 

носителе с 

подписями авторов 

в двух экземплярах 

6. 

Согласие на указание 

сведений об авторе в 

заявлении 

По форме 

ФГБУ ФИПС 

(пункт 7) 

На электронный адрес 

fdudarova@mail.ru 

 и на бумажном 

носителе с подписями 

авторов в 1 экз. 

На бумажном 

носителе с 

подписями авторов 

в двух экземплярах 

                                                             
1 Анкета не является официальной формой заявки для регистрации программы для ЭВМ и базы данных в 

Роспатенте. Информация, предоставленная в анкете, строго конфиденциальна и используется для подготовки 

соответствующих данных, заполняемых в заявлении. Заполненную анкету необходимо направить с пометкой «Анкета 

для регистрации ПрЭВМ (БД)». 
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Документы представляются на прочной, белой, гладкой, неблестящей (матовой) бумаге и 

оформляются таким образом, чтобы было возможно их непосредственное воспроизведение в 

неограниченном количестве копий с использованием стандартных средств копирования или 

сканирования. 

Каждый лист документов, кроме заявления и дополнения к заявлению, используется только с 

одной стороны с расположением строк параллельно меньшей стороне листа. 

Каждый документ начинается на отдельном листе, который должен иметь формат А4 с 

полями, которые должны составлять: верхнее - 20 мм, правое и нижнее - 20 мм, левое - 25 мм. 

Нумерация листов каждого документа осуществляется арабскими цифрами последовательно, 

начиная с единицы. 

Документы печатаются шрифтом черного цвета, не менее 12 размера, через 1,5 интервала. 

Если документы представляются на бумажном носителе, одновременно с ними может быть 

представлена копия документов в электронной форме.  

 

3. Требования к оформлению заявления 

Заявление составляется по установленной форме ФГБУ ФИПС, в котором указывается 

правообладатель, а также автор (кроме заявления о государственной регистрации базы данных, 

государственная регистрация которой осуществляется в соответствии с пунктом 3 статьи 1334 

Кодекса), если он не отказался быть упомянутым в качестве такового, и места жительства (для 

физического лица) или места нахождения (для юридического лица) каждого из них.  

В случае если сведения о программе для ЭВМ или базе данных, правообладателе и авторах 

нельзя разместить полностью в соответствующих графах заявления, составляется дополнение к 

заявлению также по установленной регистрирующим органом форме.  

Заявление заполняется только на первого автора работы, с указанием его авторского вклада и 

места жительства, подписи и ее расшифровки. 

В форме заявления указывается общее количество авторов, сведения о произведениях, 

использованных при создании работы и являющихся объектами авторского права; объем работы в 

страницах, реквизиты правообладателя, его контактные телефоны и адрес; знаком «Х» отмечаются 

прилагаемые документы. 

Дополнение к заявлению заполняется на остальных авторов в последовательности, 

указанной в названии работы, где также указываются Ф.И.О (полностью) каждого автора, его 

авторский вклад, место жительства, подпись и ее расшифровка. 

Заявление и дополнение к заявлению имеют единую форму для обоих видов 

программного продукта, заполняется полужирным шрифтом № 12, в соответствующих графах в 

качестве ответа ставится знак «Х», исправления не допускаются. Вносить изменения в 

заявление и дополнение к заявлению не допускается. Заявление и дополнения к заявлению 

должны содержать все указанные в соответствующих формах сведения о программе для ЭВМ или 

базе данных, правообладателе и авторах. 

 

 

Бланк заявления на государственную регистрацию программ для ЭВМ и базы 

данных, а также дополнения к заявлению можно скачать во вкладке  «Документы» - 

пункт «Для объектов авторского права» - «Формы документов для заполнения» 

- Приложение 2 и Приложение 3 соответственно. 

 

Также, электронные образы форм заявления и дополнения к заявлению размещаются на 

официальном сайте Роспатента, Федерального государственного "Федеральный институт 

промышленной собственности" (ФИПС) во вкладке «Формы документов» 

/https://www1.fips.ru/documents/formy-dokumentov/. 

https://www1.fips.ru/documents/formy-dokumentov/


Если заявка подается в электронной форме, графы заявления заполняются с использованием 

элементов экранного интерфейса.  

При электронной подаче заявки на государственную регистрацию программы для ЭВМ или 

базы данных авторы направляют в отдел организации и мониторинга научно-исследовательской 

деятельности заполненную анкету в соответствии с приложением 1 данного документа, в котором  

помимо исходных данных должна быть указана информация о том был ли ранее выпущен 

заявляемый программный продукт для ЭВМ (с указанием даты и места первого выпуска в свет), об 

авторах с указанием их даты рождения и места жительства, а также творческого вклада каждого 

автора при создании регистрируемой программы для ЭВМ и БД.  

Возможные варианты формулировки творческого вклада авторов для программы ЭВМ и 

базы данных приведены ниже в анкете в Приложении 1. 

 Заполненную анкету необходимо направить на электронный адрес с пометкой «Анкета для 

регистрации ПрЭВМ (БД)». 

Анкета не является официальной формой заявки для регистрации программы для ЭВМ и базы 

данных в ФИПС. Информация, предоставленная в анкете, строго конфиденциальна и используется 

для подготовки соответствующих данных, заполняемых в заявлении.  

 

 

Форму для заполнения анкеты для заявления можно скачать во вкладке «Документы»  - 

пункт «Для объектов авторского права» - «Формы документов для заполнения» - 

Приложение 1. Анкета для регистрации программы для ЭВМ и базы данных». 

 

Требования к заполнению заявления при подаче заявки в электронной форме совпадают с 

требованиями к заполнению заявления на бумажном носителе. 

Электронная форма бланка заявления должна иметь переменный объем полей, при этом 

составление дополнения к заявлению не требуется. 

Заявка в электронной форме подписывается усиленной квалифицированной электронной 

подписью. 

В случае если сведения в одной из граф заявления или дополнения к заявлению отсутствуют 

или ответом при заполнении граф заявления или дополнения к заявлению является "нет", 

соответствующая графа заявления или дополнения к заявлению заполняется путем указания в ней 

слова "отсутствует" или "нет". Если в представленном заявлении или дополнениях к заявлению 

какая-либо из граф, предполагающая возможность отрицательного ответа или отсутствие сведений, 

не заполнена, считается, что в ней указано "нет" или "отсутствует". 

4.Требования к оформлению реферата  

Необходимо создать реферат по примерной форме, приведенной в Приложении 2.  

В реферате приводятся название программы для ЭВМ или базы данных, указанное в 

заявлении, и следующие сведения, предназначенные для последующей публикации в официальном 

бюллетене Роспатента: назначение, область применения и функциональные возможности 

программы для ЭВМ или базы данных. 

Реферат должен быть изложен простым и понятным широкому кругу специалистов в 

конкретной области знания языком. 

Для программы для ЭВМ могут быть отражены особенности типа реализующей ЭВМ или 

другого компьютерного устройства, тип и версия операционной системы. 

Для базы данных обязательно указывается, совокупность каких самостоятельных материалов 

она содержит. 

Если программа для ЭВМ или база данных содержит персональные данные, об этом 

указывается в реферате. 
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Если программа для ЭВМ или база данных является частью составного произведения, 

приводится название составного произведения. 

Реферат должен завершаться указанием: 

- языка программирования, на котором написана программа для ЭВМ; 

- системы управления регистрируемой базой данных (СУБД); 

- объема программы для ЭВМ или базы данных в машиночитаемой форме в единицах, кратных 

числу байт. 

Если название программы для ЭВМ или базы данных, приведенное в реферате, отличается от 

названия, указанного в заявлении, то правильным считается название, указанное в заявлении. 

Приводимые в реферате сокращения должны быть расшифрованы. 

Объем реферата не должен превышать 900 знаков. 

Текст реферата печатается через 1,5 интервала с высотой заглавных букв не менее 2,1 мм. 

Примерная форма составления реферата приведена в приложении 2. 

Реферат необходимо предоставить в отдел организации и мониторинга научно-

исследовательской деятельности в электронном виде отдельным файлом с названием "Реферат 

ПрЭВМ Название ПрЭВМ". 

 

Форму для составления реферата программы для ЭВМ и базы данных можно скачать 

во вкладке  «Документы» - пункт «Для объектов авторского права» - «Формы 

документов для заполнения» - Приложение 4 и 5 соответственно. 

 

5.Требования к оформлению депонируемых материалов 

 

Депонируемые материалы, включая реферат, должны обеспечивать однозначную 

идентификацию регистрируемой программы для ЭВМ или базы данных. 

Депонируемые материалы, идентифицирующие программу для ЭВМ, представляются в форме 

исходного текста (полного или фрагментов) или иной форме, присущей языку программирования, 

на котором написана представленная на регистрацию программа для ЭВМ, в объеме, достаточном 

для ее идентификации. 

Допускается включать в состав указанных депонируемых материалов подготовительные 

материалы, полученные в ходе разработки программы для ЭВМ, а также порождаемые ею 

аудиовизуальные отображения в любой визуально воспринимаемой форме. 

База данных: В целях регистрации базы данных следует представлять идентифицирующие 

материалы, раскрывающие оригинальность подбора и систематизации совокупности включенных в 

неѐ данных или информационного наполнения, а также формы представления совокупности данных 

или информационного наполнения. При подготовке депонируемых материалов, 

идентифицирующих базу данных, необходимо представить материалы, раскрывающие форму 

представления и организации совокупности данных или информационного наполнения, а также 

представить собственно совокупность этих данных или информационного наполнения. 

В состав идентифицирующих материалов базы данных обязательно должны быть включены 

примеры информационного содержания базы данных (фрагментарно из разных файлов). 

В качестве материалов, объективно подтверждающих количественное содержание базы 

данных, могут быть представлены экранные изображения фрагментов отчетов, подготовленных 

системой управления базой данных (СУБД), с указанием числа выявленных информационных 

элементов и (или) в форме нумерационных списков. 

В состав идентифицирующих материалов могут быть также включены: структурная схема 

базы данных; перечень полей базы данных с указанием реквизитов поля; каталоги файлов и 

логические структурные схемы документов, тезаурусы (словари языка с полной смысловой 

информацией) и иные словари. 



В целях идентификации депонируемой базы данных, содержащей более одного файла, 

возможно представление материалов, относящихся к каждому файлу как фрагментарно, так и в 

полном объѐме. 

При подаче заявки на регистрацию на бумажном носителе депонируемые материалы, 

идентифицирующие программу для ЭВМ или базу данных, исключая реферат, представляются в 

электронной форме на машиночитаемом носителе в формате PDF/A. Если представленная на 

регистрацию база данных содержит аудио-видео материалы, то примеры таких материалов 

представляются в форматах MP3, AVI, MPEG 2, JPEG.  

Машиночитаемый носитель должен удовлетворять требованиям: 1) не должен допускать 

последующую запись на него информации и должен позволять осуществлять многократное 

считывание записанной на нем информации; 2) должен иметь надпись на лицевой поверхности 

носителя, не влияющую на свойства чтения носителя, либо прикрепленный к упаковке носителя 

постоянным образом ярлык, где печатными буквами указываются фамилия и инициалы или 

наименование заявителя, название программы для ЭВМ или базы данных или регистрационный 

номер заявки, если он присвоен, и дата, на которую произведена запись.  

На машиночитаемом носителе изображения должны быть представлены: 1) черно-белые - в 

формате TIFF с использованием метода сжатия GROUP-4 в разрешении 300 DPI; 2) содержащие 

оттенки серого - в формате TIFF с использованием метода сжатия LZW или в формате JPEG с 

глубиной цветности 8 бит и разрешением 300 DPI; 3) цветные - в формате TIFF с использованием 

метода сжатия LZW или в формате JPEG с глубиной цветности 24 бита, минимальным разрешением 

300 DPI и максимальным - 600 DPI. Размер файла с изображением не должен превышать 6 Мбайт 

(рекомендуемый размер - 1 Мбайт). 

При представлении фрагментов исходного текста страницы, помимо сквозной нумерации, 

могут иметь указанную в скобках нумерацию, отражающую их положение в полном исходном 

тексте. Депонируемые материалы, должны содержать титульный лист с названием программы для 

ЭВМ или базы данных и указанием правообладателя и всех авторов, если они не отказались быть 

указанными в качестве таковых (в отношении базы данных, государственная регистрация которой 

осуществляется в соответствии с пунктом 3 статьи 1334 Кодекса, авторы не указываются). 

Пример оформления титульного листа приведен ниже в Приложении 5. 

 

 

Форму для составления титульного листа депонируемых материалов, идентифицирующих 

ПрЭВМ и БД можно скачать во вкладке  «Документы» - пункт «Для объектов 

авторского права» - «Формы документов для заполнения» - Приложение 8 

 

6. Согласие на обработку персональных данных  

Для каждого автора отдельно необходимо составить "Согласие на обработку персональных 

данных" по форме, представленной в Приложении 3. В согласии необходимо указать: - название 

программы для ЭВМ; - ФИО; - адрес места жительства с индексом; - вид документа, 

удостоверяющего личность, его серию и номер, дату выдачи, и орган, выдавший документ. 

Согласие подписывает автор. 

Отсканированное подписанное согласие необходимо предоставить в отдел организации и 

мониторинга научно-исследовательской деятельности в электронном виде в отдельном файле с 

названием "Согласие ОПД ФамилияИО". Оригинал Согласия на ОПД также необходимо 

предоставить в отдел организации и мониторинга научно-исследовательской деятельности на 

бумажном носителе. Для авторов, отказавшихся от упоминания, согласие на ОПД не нужно. 

 

 



7. Согласие на указание сведений об авторе  

Для каждого автора отдельно составить и подписать "Согласие автора на указание 

сведений об авторе, указанных в заявлении" по форме, представленной в Приложении 4. В согласии 

необходимо указать: 

- название ПрЭВМ;  

- ФИО; 

- дату рождения; 

- гражданство; 

- адрес места жительства с индексом, включая указание страны;  

- краткое описание творческого вклада автора при создании ПрЭВМ; 

- как автор просит указать его при публикации сведений о регистрации ПрЭВМ. 

Согласие подписывает автор и Руководитель Университета, подпись Руководителя должна 

быть удостоверена печатью. 

Отсканированное подписанное согласие необходимо предоставить в отдел организации и 

мониторинга научно-исследовательской деятельности в электронном виде в отдельном файле с 

названием "Согласие УСА ФамилияИО". Оригинал согласия также необходимо предоставить в 

отдел организации и мониторинга научно-исследовательской деятельности. 

Для авторов, отказавшихся от упоминания, согласие на указание сведений об авторе не 

нужно. 

 

 
Формы согласия авторов на обработку персональных данных, а также согласия на 

указание сведений об авторах в заявлении можно скачать во вкладке  «Документы» - 

пункт «Для объектов авторского» - «Формы документов для заполнения» - 

Приложение 6 и Приложение 7 соответственно. 

 

Все документы заявки оформляются таким образом, чтобы было возможно их 

непосредственное чтение и воспроизведение в неограниченном количестве копий. 

Университет является правообладателем и работодателем автора программного продукта, 

поэтому по окончании работы по созданию программы или базы данных для ЭВМ, автор 

формирует весь комплект заявочных материалов и сдает в отдел организации и мониторинга 

научно-исследовательской деятельности. После чего сотрудник отдела проводит окончательную 

комплектацию, контроль и сопровождение всех документов до отправки их в Роспатент на 

регистрацию. 

К заявке на государственную регистрацию программы ЭВМ и базы данных также прилагается 

документ подтверждающий уплату госпошлины в установленном размере.  

Только после полной готовности всего комплекта заявочных материалов (депонируемого 

материала, идентифицирующего ПрЭВМ или БД, реферата, согласии на обработку ПД с подписями 

авторов, согласия на указание авторов, в заявлении с подписями авторов) будет подано 

представление на оплату соответствующих пошлин.  

После оплаты госпошлины в соответствии 1.333.30 Налогового кодекса РФ весь комплект 

заявочных документов с сопроводительным документом (ходатайством) подписанный 

правообладателем (заявителем) направляется в ФГБУ ФИПС (Роспатент) в бумажном, либо 

электронном виде. 

Далее рассмотрение заявки на регистрацию программного продукта и проверка правильности 

оформления документов к ней осуществляются отделом регистрации программ для ЭВМ, баз 

данных и топологий интегральных схем Роспатента в течение 2-х месяцев со дня получения, в 

случае отправки документов на бумажном носителе, и 2 недели, в случае электронной подачи 

заявки через официальный сайт ФГБУ ФИПС. По результатам проверки заявителю направляется 

либо уведомление о принятии заявки на регистрацию, либо запрос на устранение недостатков. 

 

 



В запросе указывается необходимость в получении дополнительных разъяснений или 

исправлений относительно представленной заявки на регистрацию программного продукта и 

способ ее устранения. Срок выполнения ответа на запрос – 2 месяца со дня получения. В 

случае непредставления заявителем ответа на запрос и непредставления в этот же срок 

просьбы о его продлении заявка на регистрацию программного продукта считается 

отозванной. 

В случае положительного решения о государственной регистрации ПрЭВМ или БД 

Федеральный орган исполнительной власти по интеллектуальной собственности (Роспатент) 

высылает в адрес Университета свидетельства на программные продукты и публикует сведения об 

их официальной регистрации в своем официальном бюллетене и на интернет-сайтах Роспатента.  

После получения свидетельства сотрудник отдела организации и мониторинга научно-

исследовательской деятельности формирует представление на имя ректора о постановке результата 

интеллектуальной деятельности на бухгалтерский учет Университета, а также осуществляет учет и 

хранение полученных свидетельств на заявленные программные продукты.  

 

8.Нормативные документы 

Государственная регистрация программы для ЭВМ и базы данных производится заявителем в 

соответствии с нормативными документами:   

1. «Административный регламент по государственной регистрации программы для ЭВМ или 

базы данных и выдаче свидетельств о государственной регистрации программы для ЭВМ или базы 

данных, их дубликатов», утвержден приказом Минэкономразвития России от 5 апреля 2016 года № 

210 с изменениями, внесенными приказом от 7 июня 2017 года N 274. 

2. Гражданский кодекс РФ часть четвертая 

3. "Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая)" от 05.08.2000 N 117-ФЗ (ред. от 

28.12.2024, с изм. от 21.01.2025) (с изм. и доп., вступ. в силу с 01.04.2025). НК РФ Статья 333.30. 

Размеры государственной пошлины за совершение уполномоченным федеральным органом 

исполнительной власти действий по государственной регистрации программы для электронных 

вычислительных машин, базы данных и топологии интегральной микросхемы. 

4. Порядок государственной регистрации программы для электронных вычислительных 

машин и базы данных. 

5. «Правила оформления заявки на государственную регистрацию программы для 

электронных вычислительных машин или базы данных», утверждены приказом 

Минэкономразвития России от 5 апреля 2016 года № 211 с изменениями, 

внесенными приказом от 10 октября 2016 года N 647 

6. «Правила составления документов, являющихся основанием для осуществления 

юридически значимых действий по государственной регистрации программы для электронных 

вычислительных машин или базы данных, и их формы», утверждены приказом Минэкономразвития 

России от 5 апреля 2016 года № 211 с изменениями, 

внесенными приказом от 10 октября 2016 года N 647 

7. Ссылка ФИПС: https://www1.fips.ru/to-applicants/software-and-databases/   

 

 

 

 

 

 

 

 

http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001201708080036
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_28165/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_28165/
https://www1.fips.ru/documents/npa-rf/prikazy-minekonomrazvitiya-rf/prikaz-ministerstva-ekonomicheskogo-razvitiya-rf-ot-5-aprelya-2016-g-211.php#III
https://www1.fips.ru/documents/npa-rf/prikazy-minekonomrazvitiya-rf/prikaz-ministerstva-ekonomicheskogo-razvitiya-rf-ot-5-aprelya-2016-g-211.php#I
http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001201611090012
https://www1.fips.ru/documents/npa-rf/prikazy-minekonomrazvitiya-rf/prikaz-ministerstva-ekonomicheskogo-razvitiya-rf-ot-5-aprelya-2016-g-211.php#II
http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001201611090012
https://www1.fips.ru/to-applicants/software-and-databases/


Приложение 1 

Анкета для регистрации программы для ЭВМ или базы данных 

1.Сведения о регистрируемой программе для ЭВМ или БД 

1.1 Регистрируемый объект авторского права 
 программа для ЭВМ 

 база данных 

1.2 Полное название  

1.3 Год создания   

     1.4 
Выпускалась ли ПрЭВМ (БД) в свет  

Место и дата первого выпуска в свет  

 да  нет 

___________________________________ 

 

1.5 Персональные данные  

 Программа (БД) не содержит 

персональные данные. 

 Программа (БД) содержит 

персональные данные:  

рег. номер владельца программы в 

реестре операторов, осуществляющих 

обработку персональных данных -  

1.6 Краткая аннотация 

(краткое описание: назначение и область 

применения, объемом не более 900 

символов, включая пробелы) 

1.7 Тип ЭВМ  

1.8 Язык программирования  

1.9 Система управления базами данных (СУБД)  для базы данных 

1.10 Вид и версия операционной системы  
1.11 Объем:  Kб или Мб 

2.Сведения о заявителях и об авторе (авторах) 

2.1 Количество заявителей 

-1 (в случае, если заявителем 

(правообладателем) является только ФГБОУ 

ВО Кабардино-Балкарский ГАУ) 

- в случае, если кроме ФГБОУ ВО 

Кабардино-Балкарского ГАУ есть заявители 

(правообладатели) юридические лица, то 

указать организационно-правовую форму, 

полное наименование юридического лица 

(согласно учредительным документам), 

страну и адрес местонахождения (включая 

почтовый индекс) и идентификаторы 

заявителя: ИНН, КПП, ОГРН 
2.2. Общее количество авторов*  

2.3. 
Количество авторов отказавшихся быть 

упомянутыми под своим именем** 
 

2.4 

Сведения об авторах программы для ЭВМ 

или базы данных (если они будут 

упомянуты в свидетельстве)***: 
 

ФИО (полностью) 

 упоминать его под своим именем 

 упоминать его под псевдонимом_______ 

 не упоминать его  
(выбрать одну позицию, отметить [X]) 

 

дата рождения  

 

адрес регистрации (как в паспорте, с 

индексом и страной без сокращений). 

 

 

Россия, КБР, 3600…, г. Нальчик, ул._ д._ 

кв._ 

 



Краткое описание творческого вклада 

автора при создании регистрируемого  

объекта 

Возможные варианты формулировки 

творческого вклада авторов для 

программы ЭВМ (выбрать один 

вариант): 

-разработка всей программы в целом; 

-написание исходного текста 

программы; 

-разработка части исходного текста 

программы; 

- идея создания и постановка задачи  

-постановка задачи и разработка 

концепции; 

-разработка архитектуры программного 

продукта; 

- разработка графического интерфейса; 

-написание программного кода (или 

написание части программного кода); 

-проверка работоспособности 

программы; 

- тестирование и отладка программы; 

 

Возможные варианты формулировки 

творческого вклада авторов для базы 

данных (выбрать один вариант): 

- идея создания и постановка задачи или  

-постановка задачи и разработка 

концепции; 

-поиск и упорядочение необходимых 

сведений ... или 

- сбор, обработка и анализ данных  

- разработка структуры базы данных 

- разделение данных по таблицам ...  

- преобразование элементов данных в 

столбцы ...  

- задание первичных ключей ...  

- настройка связей между таблицами ...  

- усовершенствование структуры ...  

2.5 Контактная информация 
Указываются ФИО контактного лица,  

E-mail и телефон для связи 
 

* Общее количество авторов указывается обязательно! 

**Если авторы отказались быть упомянутыми в качестве таковых, они не публикуются в официальном бюллетене 

программ для ЭВМ (БД), отсутствуют в свидетельстве о регистрации программы для ЭВМ (БД), и не требуется заполнение 

пунктов 2.3. настоящей Анкеты. 

***Если авторов несколько, то пункт 2.3. заполняется на каждого из них, путем добавления соответствующих граф в таблицу. 

В правом столбце таблицы курсивом отмечено то, что необходимо заменить на свои данные;  отмечены варианты, из 

которых необходимо выбрать нужные, установив значок [x]. Ненужные варианты можно удалить (по желанию). В таблице не 

должно быть пустых ячеек, кроме тех, где заполнение является необязательным. Ячейки, столбцы и строки таблицы местами не 

менять. 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

Шаблон (форма) реферата  

для программы ЭВМ и БД 

 

 

РЕФЕРАТ (для программы ЭВМ) 

 

Авторы: Фамилии Имена Отчества всех авторов  

Правообладатель: Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

«Кабардино-Балкарский государственный аграрный университет имени В.М. 

Кокова» 

 

Программа для ЭВМ: Название  

Аннотация:  Указывается назначение, область применения, функциональные  возможности. 

(приблизительно 10-12 строк содержательной части  (пример)): 

Программа  предназначена для ... и    (может) применяться в ...... . 

Программа  обеспечивает выполнение следующих  функций:- ...... 

 

Тип реализующей ЭВМ: IBMPC– совмест. ПК или PC Intel(R) Core (TM)2 Quad CPU Q8300 @,50GHz 

Вид и версия операционной системы: Windows 7 

Язык программирования: Visual Basic 

Объѐм программы: 66043 байт 

 

 

РЕФЕРАТ (для базы данных) 

 

 Авторы: Фамилии Имена Отчества всех авторов в последовательности приведѐнной в заявлении 

и дополнении к заявлению 

Правообладатель: Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

«Кабардино-Балкарский государственный аграрный университет имени В.М. 

Кокова» 
 

База Данных: Название  

Аннотация:  Указывается назначение, область применения, функциональные  возможности. 

                     Что именно составляет БД (какую самостоятельную информацию она содержит), 

каким образом систематизированы подобранные материалы и т.д. 

(приблизительно 10-12 строк содержательной части  (пример)):  

База данных предназначена для ... и    (может) применяться в ...... . 

База данных  обеспечивает выполнение следующих  функций:- ....... 

 

 

 СУБД: Microsoft Office Access 2007 

Объѐм базы данных:       (Kб или Мб)  66043 байт    

 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

Форма согласия автора на обработку 

 персональных данных 

 

В Федеральную службу 

по интеллектуальной собственности 

Бережковская наб., д. 30, корп. 1, 

г. Москва, Г-59, ГСП-3, 125993,  

Российская Федерация 

 

Название программы для ЭВМ или базы данных __________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

№  заявки ____________________________________________________________________ 
(указывается при наличии регистрационного номера заявки) 

Согласие на обработку персональных данных 

Ф. И. О. субъекта персональных данных _________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Адрес места жительства ________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность субъекта персональных данных, дата его выдачи и 

выдавший орган ___________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Подтверждаю согласие на обработку моих персональных данных, предусмотренную 

частью 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 г.  

№ 152-ФЗ «О персональных данных», в целях предоставления Федеральной  службой  по 

интеллектуальной собственности  государственной услуги в соответствии с Федеральным 

законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

Мне известно, что в случае отзыва согласия на обработку персональных данных 

Федеральная служба по интеллектуальной собственности вправе продолжить обработку 

персональных данных без моего согласия в соответствии с частью 2 статьи 9, пунктом 4 

части 1 статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ      «О персональных 

данных». 

 

 

Подпись          /_________________________________/ 
 (Ф. И. О.  субъекта

 
персональных данных) 

 

Дата __________________________ 

 

 

 



Приложение 4 

Форма согласия на указание сведений  

об авторе  в заявлении 

 

Дата поступления 

 
(заполняется Федеральной службой  по 

интеллектуальной собственности) 

В Федеральную службу 

по интеллектуальной собственности 

Бережковская наб., д. 30, корп. 1, 

г. Москва, Г-59, ГСП-3, 125993,  

Российская Федерация 

Согласие автора на указание сведений об авторе, указанных в заявлении 

Заявка  №  ____________________________________________________________ 
 (указывается при наличии регистрационного номера заявки)  

на государственную регистрацию:  Программы для ЭВМ     Базы данных, государственная 

регистрация которой осуществляется в соответствии с пунктом 4 статьи 1259 Кодекса      Базы данных, государственная 

регистрация которой осуществляется в соответствии с пунктом 3 статьи 1334 Кодекса (Отметить знаком «Х» вид результата 

интеллектуальной деятельности) 

Название:___________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 
(указывается в  соответствии с графой 1 заявления о государственной регистрации программы для ЭВМ или базы данных) 

Правообладатель (и) (Заявитель)(и) (указываются фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место 

жительства физического лица, наименование, место нахождения, основной государственный регистрационный номер 

(ОГРН)  и идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) юридического лица)  

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

Подтверждаю согласие на указание обо мне, как авторе, следующих сведений в графе 7А 

заявления на государственную регистрацию данной программы для ЭВМ или базы данных. 

7А. СВЕДЕНИЯ ОБ АВТОРЕ: 

Фамилия имя отчество:   

Дата рождения:  число: ______  месяц: ______  год: ________ Гражданство: __________________________ 

Автор согласен с обработкой указанных персональных данных, необходимой для исполнения полномочий 

федеральных органов исполнительной власти, участвующих в предоставлении государственных услуг, 

предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию субъекта персональных данных на 

едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных 

и муниципальных услуг и в течение срока действия исключительного права на регистрируемый объект. 

Место постоянного жительства, включая указание страны:  

Краткое описание творческого вклада автора при создании регистрируемой программы для ЭВМ или базы 

данных: 

При  публикации сведений о государственной регистрации программы для ЭВМ или базы данных автор 

просит: (отметить [X]) 

 упоминать его под своим именем      не упоминать его (анонимно) 

 упоминать его под псевдонимом: ______________________________________________________________ 

Подпись автора:  
 

(подпись должна быть расшифрована) 

Подпись(и) правообладателя(ей) или его (их) представителя(ей) 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
 (от имени юридического лица заявление подписывается руководителем организации или иным лицом, уполномоченным на это в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке, с указанием его должности, подпись удостоверяется печатью юридического лица при наличии печати. 

Подпись любого лица должна быть расшифрована с указанием фамилии и инициалов и даты подписания заявления) 

 

 

 



Приложение 5 

Шаблон (форма) титульного листа 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Кабардино-Балкарский государственный аграрный 

университет имени В.М. Кокова» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПРОГРАММА ДЛЯ ЭВМ 

 

Программа по биометрической обработке, расчету фотосинтетического и 

симбиотического потенциала, продуктивности посевов и качественных 

показателей семян сои 
 

 

 

Фрагмент исходного текста программы 
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Программа ЭВМ (ненужное удалить из текста)  

База данных  

 

 «Название » 

 

Исходный текст программы (ненужное удалить из текста) 

(или фрагмент исходного текста программы) 
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